UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MAU LAM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

86:1692 /UBND-KT Mau Lam, ngay 27 thang 8 nam 2026
VIv Thanh lap to6 cong tac
xuéng thdn huéng dan trinh
tu, tha tuc ding ky, 1ap hd
so chuyén muc dich sir dung
dat sang dat ¢ dbi vai ho gia
dinh, ca nhan trén dia ban
xa Mau Lam.
Kinh gtri:
- Cac 6ng, ba trudng thon trén dia ban xa;
- HO gia dinh, ¢4 nhan trén dia ban xa Mau Lam.

Can ctr Luat Dat dai nam 2024;

Can ctr Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Ludt Dat dai; s 151/2025/ND-CP_ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Ve phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap, phan quyén, phan cap trong linh vuc dat dai;

Cén ctr cac quy dinh hién hanh vé tién sir dung dét, tién thué dat va nghia vu
tai chinh vé dat dai;

Pé tao di’éu Kién thuém loi cho ho gia dinh, c4 nhan ¢6 nhu cau Chuyér] muc
dich str dung dat sang dat ¢ thuc hién dung quy di,nh, han ché viéc di lai [lhief:u lan
va bao dam cong khai, minh bach trong giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai,
UBND x& Mau Lam hudng dan thuc hién nhu sau:

I. POI TUQNG VA NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Poi twong

Hc:) gia dinh, ca nhan dang su dung dat hop phap trén dia ban xa Mau Lérr)
cd nhu cau chuyén mot phan hoac toan bo dién tich dat dang str dung sang dat ¢ gé

xay dung nha ¢ va thugc truong hop phai dugce co quan nha nudc co tham quyén
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Viéc chuyén muc dich st dung Qat tu d.’?lt ndng nghiép sang dat & 1a truong
hop phai dugc co quan nha nuéc ¢ tham quyen cho phép theo quy dinh cua Luét
bat dai nam 2024.

2. Nguyén tac

Viéc tiép nhan va giai quyét hd so chuyén muc dich st dung dat phai cin
cu:

- Giay chitng nhan quyén sir dung dat va ho so dia chinh cua thira dat;

- Hién trang str dung dat;
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- Quy hoach, ké hoach str dung dat va cac can cit quy hoach cé lién quan
theo quy dinh;

- Dién tich, vi tri, ranh gii phan dat d& nghi chuyén muc dich;
- Cac diéu kién khéc theo quy dinh caia phap luat dat dai.

- Nguoi dan khong ty y xay dung nha ¢ trén dat ndng nghiép khi chua dugc
co quan c6 tham quyén cho phép chuyén sang dat 6.

- Viéc ding ky, do dac hodc nop ho so khong dong nghia véi viéc chic chin
duoc Chuyen Muc dich str dung dat Viéc c6 dugc chuyén hay khéng phai duoc co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Il. TRINH TU THUC HIEN
Buwéc 1. Piang ky nhu ciu chuyén muc dich sir dung dat

Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau chuyén muc dich st dung dat sang dat ¢
lien hé truong thén dé dugc hudng dan, tiép nhan ding ky nhu cau xong trudc
ngay 28/8/2026 vai Trudng thon. Bét dau tir ngay 28/8/2026 t cong tac s& xudng
ting thon huéng dan.

Nguoi dan cung cap cac thong tin:

Ho va tén ngudi sir dung dat; s6 cin cudc cong dan; dia chi thuong trd; so
Gidy chting nhan quyén sir dung dat; S6 thira dat, to ban do; dia chi thira dat; tong
dién tich thira dat; dién tich dé nghi chuyén sang dat &; muc dich st dung sau khi
chuyén; sb dién thoai lién hé.

To cdng tac ciia UBND x4 s& truc tiép xuong tirng thén dé huéng dan
cho nhén din dang ky chuyén doi muc dich sir dung dat sang dat & ké tir ngay
28/08/2026 tré di (moi thon 01 buoi, thoi gian cu thé to sé thong bao dén tirng
thon sau)

Buwéc 2. Kiém tra ho so dat va diéu kién chuyén muc dich

~ Sau khi tiép nhén thong tin dang ky, bo phan chuyén mon cua UBND xa
phoi hop kiém tra: HO so phap ly cua thira dat; giay chung nhan quyén su dung
dat; SO thf;a, to ban do; dién tich va hi@n trang st dung dat; vi tri phan dién tich de
nghi chuyén; tinh trang tranh chap, khieu nai neu co; sy phu hop véi quy hoach, ke
hoach sir dung dat va cac quy hoach cé lién quan; cac dieu kién khac theo quy
dinh cua phép luat.

Truong hop thira dat hogc dién tich dé nghi chuyén muc dich khong di dicu
kién, UBND xa hudng dan nguoi dan bict rd 1y do dé tranh phat sinh chi phi do
dac, lap ho so khong can thiét.

Buéc 3. Ping ky do dac, xac dinh dién tich dé nghi chuyén

Péi véi truong hop can xac dinh chinh xac ranh giéi, dién tich phan dat dé
nghi chuyén muc dich, nguol st dung dat thuc higf:n thu tuc do dac/trich do dia
chinh theo hudng dan cua co quan chuyén mon va té chire dang ky dat dai.
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Viée do dac nham xéc dinh: Vi tri phan dat xin chuyén; dién tich chinh xac;
kich }huéc, ra’nh gidi; muc dich sir dung dat hién tai; phan dién tich du kien
chuyén sang dat 6.

Trudng hop da c6 day du thong tin dia chinh, co quan dang ky dat dai co thé
cung cap thong tin, lap trich luc ban do dia chinh theo quy dinh; truong hop can
xac dinh lai ranh,gic’yi, dién tich thi thyuc hién trich do dia chinh theo yéu cau cua
co quan giai quyét ho so.

Luu y: Nguoi dan chi thuc hién do dac tai don vi ¢ chuc nang theo quy
dinh va theo hudéng dan cua co quan tiep nhan ho so; khong tu y thué do dac khi
chua xac dinh rb nhu cau va yéu cau ky thuat cua ho so.

Bwéc 4. Chuan bi ho so

Ho so dé nghi chuyén muyc dich sur dung dat gom céc gidy to theo quy dinh
hién hanh, trong d6 nguoi st dung dat chuan bi:

1. Pon xin chuyen muyc dich sir dung dat theo mau quy dinh; don dang ky bien
dong dat dai, cac to ké khai thue.
2. Ban goc Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién

Vo1 dat;

3. Ho s0, tai liéu do dac/trich do dia chinh trong trudng hop co quan giai quyét
yéu cau hoac can thiét dé xac dinh dién tich;

4. Gidy to khac c6 lién quan theo timg truong hop cu thé néu co quan c6 tham
quyén yéu cau theo quy dinh.

Nguoi dan c6 trach nhiém ké khai day du, chinh xac thong tin trong ho so
va chiu trach nhiém trudce phap luat vé noi dung ké khai.

Buwéc 5. Nop ho so

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thudc
UBND x& Mau Lam theo quy dinh.

Can bo tiép nhan kiém tra thanh phan ho so:

~ Néu ho so ddy du, hop 1&: tiép nhan va chuyén co quan chuyén mon giai
quyet;

Néu‘h(‘?) so chua day da: huéng dan nguoi dan bé sung mét lan, day du céc
noi dung can thiét;

Néu hd so khong thugc truong hop giai quyét: huéng din nguoi dan thuc
hién tai co quan c6 tham quyeén.

Buéc 6. Tham dinh ho so va kiém tra thue dia

Phong kinh té cap xa thuc hién viéc kiem tra, ra soat ho so; phoi hop véi cac
co quan, don vi lién quan khi can thiét.
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Thyc hién kiem tra thyc dia dé di chiéu: Ho so dia chinh; gidy chang nhan;
Hién trang stir dung dat; vi tri, ranh gigi va dién tich xin chuyén; cac diéu kién theo
quy dinh.

Bwéc 7. Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Sau khi hd so du diéu kién, co quan chuyén mén hoan thién hd so trinh Chu
tich UBND xa Mau Lam xem xet, quyet dinh cho phép chuyén muyc dich st dung
dat theo tham quyeén.

Truong hop khong du diéu kién Ch}Jyén muc dich, co quan c6 tham quyén
thong bao va néu 10 1y do dé nguoi dan biét.
Budrc 8. Xac dinh va thuc hién nghia vu tai chinh

~Sau khi c6 quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat, phong kinh té
chuyén théng tin nghia vu tai chinh dén co quan thué c6 tham quyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Nguoi sir dung dat nhan théng bao nghia vu tai chinh va thuc hién nop: Tién
st dung dat; cac khoan phi, 1€ phi hoac nghia vu tai chinh khac néu co.

Tién str dung dat khi chuyén muc dich sir dung dat dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va cac van ban sira doi, bo
sung dang c6 hiéu lyc. UBND xa khdng tu xac dinh hoic ty thu tién st dung dat
ctia ngudi dan, s6 tién cu thé ngudi dan phai nop duge xac dinh theo quy dinh cia
phap luat va thong béo cua co quan ¢ tham quyén.

Nguoi dan thuc hién nop tién dung thoi han ghi trén thong bao va gitr lai
chung tir nop tien dé gui vé UBND x& hoan thién ho so.

Buwéc 9. Chinh Iy hé so dia chinh va nhan két qua

Sau khi ngudi st dung dit hoan thanh nghia vu tai chinh, phong kinh ;é
thuc hién viéc cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh va Giay
chung nhan theo quy dinh.

Nguoi sir dung dat nhan két qua tai Trung tm phuc vu hanh chinh cdng
theo giay hen (luu y thoi gian hen chua bao gom thoi gian lay y Kien cdc don vi,
cho thong bao thue, thoi gian hanh thanh nghia vu tai chinh cia nguoi su: dung
dét,...)

I11. MOT SO NOI DUNG NGUOI DAN CANLUU Y

1. Khéng phai moi thira dat déu dwoc chuyén sang dat &

Viéc nguoi dan cd nhu Cé}l khong dong nghia véi viéc duoc phep chuyén
muc dich. Co quan c6 tham quyen phai xem xeét dieu kién phap Iy, quy hoach va
cac dicu kién lién quan.

2. Khong tw y xay dung nha trén dat ndng nghiép

Trong thoi gian cho giai quyét ho so, ngudi s dung dat khong duoc tu y
xay dung nha & trén phan dat chua duoc chuyén sang dat 6.
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3. Dién tich xin chuyén phai dwgc xac dinh r

Nguoi dan can xac dinh rd nhu cau thyc té, tranh dé nghi dién tich qua lon
SO vai nhu cau st dung.

Vi du: Thira dat ¢ dién tich 500 m? nhung ngudi dan chi ¢6 nhu cau st
dung 200 m? dé xay dung nha ¢ thi xac dinh vi tri chuyén muc dich va ding ky
xem xét chuyén phan dién tich phu hop theo quy dinh, khéng mac nhién phai
chuyén toan bo 500 m2.

4. Chi phi do dac

~ Truong hop phai thuc hién trich do dia chinh theo quy dinh, ngudi sir dung

dat thuc hién chi phi do dac theo quy dinh hién hanh va muc thu cia don vi cung
cap dich vu c6 tham quyeén.

5. Nghia vu tai chinh

Tien sir dung dét khong cé mot mirc ¢6 dinh cho tat ca cac h dan. So tien
phai nop phu thudc vao nguon goc su dung dat, di¢n tich, vi tri, loai dat truc va
sau khi chuyén, can cur gia dat, doi tuong su dung dat va cac quy dinh vé nghia vu
tai chinh tai thoi diém duoc phép chuyén muc dich.

IV. TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN THUQC UBND XA

1. Phong kinh té

Hudng dan ngudi dan chuan bi hé so; Kién} tra diéu?kién chuyén muc dich;
hudng dan nguoi dan thuc hién viéc ké khai, phoi hop kiém tra thuc dia khi can

thiét; phdi hop véi co quan dang ky dat dai va co quan thué; tham muu Chu tich
UBND x4 giai quyét ho so theo tham quyén; theo dbi, cap nhat két qua giai quyét.

2. Trung tam phuc vu hanh chinh cong

_ Tiép nhan ho so; kiem tra thanh phan ho so; huéng dan nguoi dan bo sung
ho so néu chua day du; chuyén ho so dén co quan chuyén mon; theo ddi va tra két
qua dung quy dinh.

3. Truéng cac thon

C6 trach nhiém thong tin, tuyén truyén dé nguoi dan biét quy trinh thuc
hién; huéng dan nguoi dan ké khai va téng hop danh sach gui vé UBND x4 (qua
ddng chi Nguyén Hiru Ha, SDT: 0979688165), khdng tu ¥ xac nhan hoic thu cac
khoan tién lién quan dén chuyén muc dich st dung dat néu khong cé quy dinh va
tham quyén.

V. TO CHUC THUC HIEN

UBND x& Mau Lam d& nghi trung tam cung tng dich vy cdng, truéng cac
thdn thdng bao rong rai ndi dung van ban nay dén Nhan dan; dong thoi dé nghi
cac ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau Chuyen Muc dich su dung dat sang dat & chu

dong lien hé voi UBND x& Mau Lam dé dugce hudng dan cu thé theo ting thia
dat.
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Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vuéng mac, dé nghi nguoi dan
phan anh truc tiep vai UBND xa dé duoc hudng dan, giai quyét theo quy dinh.

UBND x& Mau Lam yéu cau cac b©~phén, chuyén mon, Tru:c}’ng‘céc thon
nghiém tac thuc hién; bao dam viéc hudng dan, tiep nhan va giai quyet ho so cong
khai, minh bach, dting trinh tu cho nguoi dan./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Chu tich, PCT UBND x&;

- Trung tdm CUDVC (dua tin);
- Luu VT.
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